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台灣基督長老教會松年大學 分校相關資訊 
 

一、設校申請流程  

  1.根據總會松年大學組織第十二條，召開設立松年大學分校第一次籌備會議。 

  2.備妥下列文件及資料，並以正式公文寄至總校審核。 

    (1)設校申請表（向總校索取或自網上下載） 

    (2)由地方教會主辦者，須檢附小會或長執會議決通過之會議記錄影本一份； 

由中會主辦者，須檢附中委會議決通過之會議記錄影本一份；由教會機構 

或學校等主辦者，須檢附該單位議決通過會議資料影印本一份。 

    (3)學年度預算表（包括教會或中會補助款額，預估報名費、學費等） 

    (4)分校組織（分校校長、教務、總務、註冊等） 

    (5)課程安排（可含師資陣容） 

  3.召開第二次設立分校籌備會，可邀請總校派員前往列席指導。 

  4.松年大學執行委員會接納通過，即可招生開學，由總校校長前往主持第一次

開學禮拜，並致贈分校公印乙枚及校旗乙面。 

 

二、學務運作 

1.每一分校設校長一人，並可視需要設教務、註冊、總務等組，以協助校長辦

理校務。擔任分校校長等工作者，不得兼具學員身份。 

2.各分校於畢業典禮前一個月告知總校畢業典禮日期，並繳交畢業生 2 吋相片

一張及出生年月日等相關資料，以利總校作業。 

  ※ 每位畢業生須繳交畢業費用 300元。 

3.總校於各分校畢業典禮時，提供總校校長獎、教務副校長獎及行政副校長獎。 

    ※ 畢業生受獎：畢業生『總』人數 10名以內之分校，由總會松年事工委員會

與松年大學總校各提供一份獎品；20名以內之分校，由總會松年事工委員

會提供一份獎品、松年大學總校提供二份獎品；20 名以上之分校，由總會

松年事工委員會提供一份獎品、松年大學總校提供三份獎品。每份獎品金

額為 800元，由各分校自行購買。收據請開立兩張，抬頭如下： 

(1)總會松委會：財團法人台灣基督長老教會宣教基金會， 統編：17611011 

         (逕寄：106613 台北市羅斯福路三段 269 巷 3號  總會松年事工部收) 
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       (2)松大總校：財團法人台灣基督長老教會聖經學院，統編：19619144 

         (逕寄：300038 新竹市東區高峰路 56 號  松年大學總校收) 

4.松年大學每年召開兩次聯席會（5月與 11 月）。如有議案或申請設立分校，

請於開會前送達總校審核，以利排入議程討論。 

5.松年大學每年 7 月或 8 月舉辦兩天一夜的事工研討會。 

 

三、松年大學分校事工推展實務 

1.設校籌備作業 

2.招生與收費 

3.擬定、安排課程與邀請講師 

4.送課程表、學生人數統計等資料寄至總校 

5.學員交通之考慮與安排 

6.學員名冊與出席狀況建檔 

7.講師名錄等資料建檔 

8.上課前講師聯繫、意外狀況之處理（如替代課程及講師） 

9.學員關懷 

10.文具、教具、講義、飲水或餐點之供應 

11.校外教學的安排 

12.其他 

 

四、 財務運作 

1. 各分校財務獨立：原則上每位學員每學期必須繳納學費。 

2. 向總校繳納負擔金：每一學期每位學員繳交負擔金 150元，但年滿 80 歲以上

之學員不用繳交。請各分校於開學後一個半月內將負擔 

       金匯入總校：銀行─國泰世華銀行新竹分行， 帳號─040-03-602527-3； 戶

名─財團法人台灣基督長老教會聖經學院。請註明分校名稱、繳交負擔金之

學生數及金額、學年度（如 2020 學年度）及學期別（上、下學期）。 
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台灣基督長老教會松年大學 設立分校申請表 
     

申請日期：主後            年            月            日 

所屬中會與教會名稱：              中會              教會 

   ⃞教會自辦    ⃞中會主辦    ⃞教會機構、學校等 (請勾選) 

設校地址：                                                           

電話：                                   傳真：                     

E-MAIL :                                                    

預計學員數：       人，教室數：       間 

預定開學日期：         年        月        日 

總校是否須派員列席指導   ⃞ 是   ⃞ 否  (請勾選) 

下次籌備會議日期：主後       年       月       日上、下午      時       分  

開會地點：                                                                   

聯絡電話：                             聯絡人：                               

 

 申請單位：  

 

 

 

 

 

 

主 後            年          月           日 

 

    

教〈中〉   會 

 

  印         信 
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台灣基督長老教會松年大學  分校設立預算表 

 

收                  入 支                  出 

項   目   名   稱 金  額 項   目   名   稱 金  額 

每人本學期 

    學  費：         元 

    其他費：         元 

    合  計：         元 

本學期學雜費總收入 

(        元 X          人) 

本學期教會補助款 

本學期中會補助款 

奉獻： 

1.學員奉獻 

2.講師奉獻 

3.其他奉獻 

教材費 

其他收入 

1. 

2. 

3. 

 

 

 

 

 

 講師鐘點車馬費每人 

每小時：        元 

講師鐘點車馬費總支出 

(        元 X         人) 

講師旅費 

工作者津貼 

郵費 

印刷費 

教材費 

慶典費 

獎慰費 

交際費 

水電補貼費 

雜費 

行政支出費 

1.  

2. 

3. 

硬體設備費 

1. 

2. 

3. 

其他支出費  

1. 

2. 

3. 

 

總      收     入  總      支     出  

 

  

 


